Coiste Arduithe Céime Acadula (APC) 0 NUI Galway
= OE Gaillimh

Nodsanna Imeachta chun larratais ar Arduithe Céime
Acadula a Mheas do Scéim na Léachtoiri

Sinsearacha/Olluna Pearsanta

1. Réamhra

Is é cuspdir na caipéise seo treoir bhreise a sholdthar don Choiste Arduithe Céime Acadula
(APC) i dtaca le hiarratais ar ardu céime a mheas. Ba choir an chaipéis seo a [éamh i gcomhar
leis an bPolasai Arduithe Céime Acadula.

2. Ballraiocht an Choiste

Molfaidh an tUachtardn ballraiocht an Choiste Arduithe Céime Acadula agus déanfaidh an
Chomhairle Acaduil i a fhaomhadh. Foilseofar liosta na n-ainmneacha faofa ar shuiomh
gréasain Acmhainni Daonna.

e An tUachtaran lonaid agus Meabhranai (Cathaoirleach) (Ex-Officio)

e An Leas-Uachtaran don Taighde (ex officio)

e Beirt Ldn-Olluna 6 gach Colaiste (1 Fear, 1 Bean)

e Ceathrar a bheidh ainmnithe ag an Uachtaran, a chaithfidh a bheith ag leibhéal an
Léachtdra Shinsearaigh né os a chionn (ba cheart go mbeadh an Bord ar an iomlan
cothrom 6 thaobh inscne de)

e Beirt chomhaltai sheachtracha, duine 6 réimse STEM, duine 6 réimse na nDan, na
nDaonnachtai agus na nEolaiochtai Sdisialta, a bhfuil taithi shuntasach acu ar
arduithe céime i suiomh Ardoideachais na hEireann (le hathbhreithniu tar éis dha
bhabhta ardaithe céime)

Seachas na comhaltai ex officio agus seachtracha, is ionduil go mairfidh téarma ballraiochta
an Choiste APC tri bliana, tréimhse a d’fhéadfai a athnuachan, i gcdsanna eisceachtula, go
ceann tri bliana eile nuair is gd 6 thaobh comhsheasmhachta agus leanunachais de. T4
ballraiocht an Choiste APC faoi réir athbhreithnithe ag an Uachtaran, de réir mar is ga.

D'fhonn leanudnachas agus athnuachan leanunach ballraiochta a chinntiud, beidh an chéad
chohért atd ainmnithe ag an Uachtaran ar an gcoiste ar feadh dha bhliain. Ina theannta sin,
ar dtus baire, fanfaidh ainmni ollaimh amhain 6 gach Colaiste ar feadh tri bliana, agus ainmni
amhain ar feadh ceithre bliana. Mairfidh gach ceapachan ina dhiaidh sin ar feadh tri bliana.
Déantar é seo chun a chinntit go n-athraionn aon trian de bhallraiocht an Choiste gach
bliain.



1 le toghadh ag an gComhairle Acaduil.
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Déanfaidh Cathaoirleach an APC ceardlanna d'iarrthdiri tuairim is mi amhdin roimh an
spriocdhata d'iarratais.

Tacdéidh Acmhainni Daonna leis an riarachan don Choiste Arduithe Céime Acadula, agus
beidh an Stidrthéir Acmhainni Daonna né a (h)ainmni i lathair ag gach cruinniu.

3. Freastal ar Chruinnithe APC

T4 an Cathaoirleach freagrach as a chinntid go bhfuil céram ag an gcruinnid, is é sin, go
bhfuil ar a laghad deichnidr comhaltai den APC i lathair, agus gur mna iad 40% ar a laghad
diobh siud ata i lathair agus gur fir iad 40%. | gcds nach amhlaidh atd, déanfar an cruinniu a
chur siar.

Coinneofar suil ar thinreamh go bliantuil agus, mas ga, déanfar moltai chun ballraiocht an
Choiste a athru chuig an gCombhairle Acaduil.

4. Coimhlint Leasa
Ag tus gach cruinniu den APC ni moér do chomhaltai aon choimhlint leasa a dhearbhu.

Dearbhoidh comhaltai APC aon ghaol le hiarrthéir a d'fhéadfai a mheas mar dhuine a
chruthaionn leas pearsanta nd coimhlint a bheadh in ann cur isteach ar a mbreithitnas
neamhchlaonta. Ba chéir Cuid a 3 de Chdd lompair na hOllscoile do Chomhaltai Foirne a
usdid mar threoir ina leith seo.2

Sa chas go bhfuil iarratas @ mheas ¢ iarrthéir a bhfuil a C(h)eann Scoile ina c(h)omhalta den
APC, ni choinneofar an Ceann Scoile amach 6n gcruinnit ach iarrfar air/uirthi tuairimi ar an
iarratas a choinneail siar go dti go mbeidh tuairimi gach comhalta eile den choiste tugtha.

Ni dhéanann comhaltai an APC ionadaiocht ar Cholaisti/Scoileanna agus nior cheart go
ndéanfai cdsanna ar leith a mholadh. Is é rél an APC a chinntid go dtugtar breithniu
neamhchlaonta, cothrom agus comhsheasmhach ar gach iarratas.

Ta dualgas ar Mheasunoiri Seachtracha chomh maith aon choimhlint leasa a chur in iul agus
iarratas @ mheas. San direamh sa chuireadh 6n APC chuig an Measunéir Seachtrach beidh an
t-éileamh seo agus iarrfar ar mheasundiri sonrai maidir leis an gceangal ata acu leis an
iarrthéir mar chuid den mheasunu a chur ar fdil. Seolfar céip de na treoirlinte maidir le
coimhlint leasa chuig Measundiri Seachtracha.

2Ta an Céd lompair don Fhoireann ag: https: //www.nuigalway.ie/media/oifiganrunai/nonstatute/Code-Of-
lompar-ar-Fhoireann.pdf.



http://www.nuigalway.ie/media/oifiganrunai/nonstatute/Code
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Beidh ar gach comhalta den APC agus gach measunodir seachtrach dearbhu maidir le
coimhlint leasa a shiniu.

5. Ceisteanna Comhionannais

Ta breithnid ar shaincheisteanna comhionannais rithabhachtach maidir le hoibriu
éifeachtach ndés imeachta na hOllscoile i leith ardd céime atd deartha chun
comhsheasmhacht agus cothroime a chinntit i gcinnteoireacht.

Ni féidir leis an gCoiste aon saincheisteanna comhionannais nach bhfuil tagairt shonrach
déanta ag an iarrthéir doibh ina (h)iarratas ar ardu céime a ardu na a phlé.

Ta an APC tiomanta do neamh-idirdheall ar na naoi bhforas lena n-airitear inscne, stadas
posta, stadas teaghlaigh, gnéaschlaonadh, creideamh, aois, michumas, cine agus ballraiocht
den lucht siudil. Déanfaidh an APC aon saincheisteanna comhionannais a mheas de réir
Pholasaithe Comhdheiseanna na hOllscoile.3

Beidh ar gach comhalta den choiste freastal ar oilidint chomhionannais agus ar oilitint
maidir le claonadh neamh-chomhfhiosach, mar aon le hoilidint ar aiseolas éifeachtach a
thabhairt.

6. Measunu ar iarratais a bhfuil saoire luaite iontu (seachas Comhaltai Foirne
Pairtaimseartha, Saoire Neamhlaithreachta)

Is & aidhm na fordla seo aird a dhiriu ar an gcaoi a bhfagtar nios mé ban agus caramairi ar lar
go staitistivil i gcritéir roghnichdin airithe, agus chun na critéir mheasunaithe a chur in
oiridint da réir sin. Ni bheidh ar chumas aon chomhalta foirne a ghlac am saor éna p(h)ost
de bharr saoire mhaithreachais, saoire uchtaioch, saoire do thuismitheoiri, saoire
bhreoiteachta, saoire bhreoiteachta a bhaineann le michumas agus saoire curamédra an
méid céanna aschur a chur ar fail agus a bheidh ag comhalta foirne den chinedl céanna nar
ghlac am saor.

Nuair a luaitear saoire a bhfuil taifead uirthi in iarratas, déanfaidh an Coise Arduithe Céime
Acadula measunu ar an aschur oibre i gcomparaid leis an deis oibre, i.e. cuirfear aschur
acaduil san aireamh ar bhonn pro-rata i gcds comhalta foirne a thég saoire den chineal sin.

3Ta polasai na hOllIscoile ina leith seo ag: https: //www.nuigalway.ie/equalityanddiversity/policies- procedures/



http://www.nuigalway.ie/equalityanddiversity/policies
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7. Noésanna Imeachta Measunachta
7.1. Spriocdhatai agus Prionsabail Oibre

Breithneoidh an APC iarratais atd curtha faoi bhrdid Acmhainni Daonna faoin spriocdhata
cui. Beidh dha spriocdhata den sort sin in 2020: 16.00 ar an |a deireanach oibre de mhi
Eanair agus 16.00 ar an |4 deireanach oibre de mhi Lunasa. Beidh dha spriocdhata den sort
sin ann do 2021 agus 2022: 16.00 ar an |13 deireanach oibre de mhi Feabhra agus 16.00 ar an
I3 deireanach oibre de mhi Lunasa.

e |s ionduil go léifidh gach comhalta den APC gach iarratas roimh chruinnit an APC
agus go gcuirfidh siad leis an bplé ar gach iarratas.

e Oibreoidh an APC ar bhonn comhaontaithe.

e Mura bhfuil comhalta den APC i lathair ag an gcruinnit ina ndéantar moladh, dearbhdidh
sé/si a c(h)omhaontl né a (h)easaontas leis an gcinneadh ag an gcruinnit APC ina dhiaidh
sin.4

e Is ionduil go mbeidh ar an gcomhalta nach mbionn rannphairteach tuairisc ar na
hiarratais a chur isteach roimh chruinniu an APC.

7.2. Modhanna Oibre — Cas Prima Facie
7.2.1. Roimh an gCruinniu

e Roimh an gcruinnit APC déanfaidh gach comhalta den APC athbhreithniu ar gach iarratas i
gcoinne an Chreata Forbartha don Fhoireann Acaduil d'fhonn teacht ar thuairim aonair
féachaint an bhfuil cas prima facie ann.5

e Ba choir go ndéanfadh gach comhalta den Bhord tuairim a thabhairt i leith gach
ceann de na priomh-cheannteidil do gach iarrthdir.

e Ni chuirfidh na comhaltai aon eolas eile san aireamh maidir leis an iarratas na an t-
iarratasoir, na ni iarrfaidh sé/si eolas breise 6 aon duine.

e | gcds eisceachtuil, nuair atd lion na n-iarratas ard, féadfaidh an Cathaoirleach beirt
nd nios mé den APC a ainmniu mar phriomhléitheoiri ar fho-thacair na n-iarratas.

7.2.2. Le linn an Chruinnithe

e Roghndidh an Cathaoirleach comhalta den APC chun an measunu ar gach iarratas a
threoru, agus tar éis don choiste iomlan breithnit a dhéanamh air, déanfar cinneadh
comhchoiteann maidir le cibé acu ar sholathair an t-iarrthéir déthain fianaise chun
cas prima facie a bhunu.

4 Ni cheangldfar ar chomhaltai den Choiste ar shaoire shabdideach taighde nd as lathair de bharr
clinsi ar a n-diritear tinneas etc. a bheith pairteach sa phrdiseas cinnteoireachta.

5 Beidh cas prima facie ann ma ta an chomhthuairim ag an APC, faoi réir na measunachta riachtanai
6 shaineolaithe seachtracha, gur dochuil go mbeidh ardd céime ann bunaithe ar na critéir ardaithe
céime faoi riachtanais na scéime.
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e Sa chas go gcinnfidh an APC go bhfuil cds prima facie léirithe ag iarrthdir, comhaontdidh an
APC liosta rangaithe de Mheasundiri Seachtracha 6 liosta an iarrthéra agus, as féin, 6 liosta
an Chinn Scoile/an Déin Feidhmilchain agus roghndéfar measundiri seachtracha, mar seo a
leanas:

o Ardu Céime chuig Léachtdir Sinsearach: Beirt mheasundiri sheachtracha
(duine & liosta an iarrthéra agus beirt & liosta an Chinn Scoile/Déan
Feidhmidchdin);

o Ardd Céime chuig Ollamh Pearsanta: Tridr measunoiri seachtracha (duine 6
liosta an iarrthdra agus beirt ¢ liosta an Chinn Scoile/Déin Feidhmiuchain).

e Sa chds go gcinnfidh an APC nach bhfuil cds prima facie ann don iarrthdir, iarrfar ar
chomhalta den APC dréacht-tuairisc aiseolais a ullmhu lena breithnit agus lena
faomhadh ag an APC. Ba chdir go mbeadh réasunaiocht shoiléir sa tuairisc seo maidir
leis an gcinneadh agus ba chéir go ndéanfai cur sios ar na gniomhaiochtai is gd don
iarrthoir a dhéanamh chun a chinntid go gcomhlionfadh iarratas ina dhiaidh sin an
tairseach agus go rachadh sé ar aghaidh chuig an athbhreithnil le tuairisci na
measunoiri seachtracha. Ba chéir go dtabharfadh an t-aiseolas scala ama molta ina
mbainfi na gniomhaiochtai seo amach.

e Nuair atd gach tuairisc aiseolais aontaithe, cuirfidh an APC liosta na n-iarrthdiri nar
bhain cas prima facie amach ar fdil le seoladh chuig an Uachtaran le faomhadh.
Seolfar é seo chuig an Uachtaran an t-am céanna a seolfar an liosta moltai maidir le
hardu céime.

7.3. Tuairisci na Measunairi Seachtracha
7.3.1. R4l an APC

Sa chas gur aontaiodh go gcaithfear measundiri seachtracha a lorg, beidh na curaimi seo a
leanas ar chomhaltai an APC, ag obair i mbeirteanna:

e Déanfar roinnt iarratas a shannadh déibh;
e Athbhreithnit a dhéanambh ar liosta na measunairi seachtracha a chuir an t-iarrthaoir
agus an Ceann Scoile/Déan Feidhmidchdin ar fail;

e Liosta rangaithe de mheasundiri seachtracha a chomhaontu le moladh don Choiste
iomlan.

7.3.2. Rdl na hOifige Acmhainni Daonna

e Rachaidh Acmhainni Daonna i dteagmhadil le Measundiri Seachtracha ata roghnaithe
de réir mar ata siad rangaithe ag an APC. Nuair is g4, rachaidh Acmhainni Daonna ar
aghaidh chuig an gcéad mheasundir seachtrach roghnaithe eile ar an liosta go dti go
mbeidh an lion riachtanach tuairisci faighte;

e Tabharfar 4 seachtaine do na measundiri tuairisc a sholathar.

e Cuirfear na tuairisci ar aghaidh chuig an APC lena mbreithnitd nuair a bheidh an lion
riachtanach tuairisci 6 na measunairi seachtracha faighte ag Acmhainni Daonna;

6 Ba chéir don Cheann Scoile cui agus don Déan Feidhmitichdin an liosta seo a aontu. | gcas easaontais, is
cinneadh criochnaitheach cinneadh an Déin.
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e Mas rud é, ar chuis ar bith, go gcuirtear nios mé nd an lion riachtanach tuairisci faoi
bhraid Acmhainni Daonna, cuirfidh Acmhainni Daonna tuairisci na measundiri
seachtracha go léir ar aghaidh chuig an APC. M3 ta an lion riachtanach tuairisci
dearfacha i measc an lion seo, déanfar iad a mheas;

e Mas rud é go bhfaighidh Acmhainni Daonna tuairisc 6 mheasundir a bhi rangaithe
nios airde na na tuairisci a fuarthas roimhe seo agus a cuireadh ar fail don APC, ni
usdidfear an tuairisc ach amhain ma éilitear tuairisc eile mar gheall ar thuairisc a
bheith curtha as an direamh de bharr coimhlint leasa;

e Ni chuirfear tuairisc bhreise ar aghaidh chuig an APC ach amhain sa chas go gcuirtear
tuairisc 6 mheasundir seachtrach atd rangaithe nios airde as an direamh mar gheall
ar choimhlint leasa;

e Ag deireadh an phroisis, is féidir le hiarrthdiri céipeanna de na tuairisci 6 na
Measundiri Seachtracha a fhail ach teagmhail a dhéanamh le hQifig Saorala Faisnéise
na hOllscoile.

7.4. Modhanna Oibre — | ndiaidh an Mheasunaithe Sheachtraigh

e Roghndidh an Cathaoirleach comhalta den APC chun tus a chur leis an bplé ar
mheasunu gach iarratais mar aon le tuairisci 8 na measundiri seachtracha, i gcoinne
an Chreata Forbartha don Fhoireann Acaduil;

e Tabharfar deis do gach comhalta den choiste atd i [athair a bheith pairteach sa phlé;

e Sa chds go gcuireann measundir coimhlint leasa in iul ina m(h)easunu, déanfaidh an
APC tuairisc an mheasundra a chur as an direamh agus cuirfear tuairisc bhreise né
tuairisci breise ar fdil. Sa chas go lorgaionn an coiste tuairisci breise 6 na measunairi,
breithneofar an t-iarratas ag an gcéad deis nuair a bheidh na tuairisci breise ar fail;

e Cinnfidh an APC ansin an bhfuil déthain fianaise curtha ar fail ag an iarrthoir i dtaca
le hardu céime go dti an leibhéal riachtanach, le tacaiocht 6 mheasunu seachtrach.

e Sa chas go moltar iarrthéir d'ardd céime, iarrfar ar chomhalta den APC dréacht-
tuairisc aiseolais a ullmhu lena breithniu agus lena faomhadh ag an APC ag an gcéad
chruinniu eile atd socraithe. Ba choéir go mbeadh réasunaiocht shoiléir sa tuairisc seo
maidir leis an gcinneadh agus, nuair is cui, aon réimsi ar leith eile a lua.

e | gcas nach moltar iarrthéir d’ardu céime, iarrfar ar chomhalta den APC dréacht-
tuairisc aiseolais a ullmhu lena breithnit agus lena faomhadh ag an APC ag an gcéad
chruinniu eile ata socraithe. Ba chéir go mbeadh réasunaiocht shoiléir sa tuairisc seo
maidir leis an gcinneadh agus ba chéir go ndéanfai cur sios ar na gniomhaiochtai a
d’fhéadfadh an t-iarrthéir a dhéanamh chun a chinntid go n-éireodh nios fearr le
hiarratas a dhéantar ina dhiaidh sin. Ba chdir go dtabharfadh an t-aiseolas scdla ama
molta ina mbainfi na gniomhaiochtai seo amach.

e Nuair a bheidh na tuairisci aiseolais uile aontaithe, cuirfidh an APC an liosta moltai i
gcrich a chuirfear ar aghaidh chuig an Uachtaran le faomhadh.
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8. Deireadh an Phraisis

Tar éis dheireadh an phraisis:

e Cuirfear ainmneacha na n-iarrthéiri a mholfaidh an Coiste d’ardu céime ar aghaidh
chuig an Uachtaran le faomhadh.

e Cuirfear ainmneacha na n-iarrthdiri nar mhol an Coiste d’ardd céime ar aghaidh
chuig an Uachtaran le faomhadh chomh maith.

e Cuirfidh Cathaoirleach an Choiste an cinneadh maidir lena n-iarratas in iul i scribhinn
do na hiarrthdiri agus tabharfar tuairisc aiseolais déibh ar an gcuis/na cuiseanna leis
an gcinneadh sin.

e Ba choir d'iarrthéir a bhfuil céipeanna da t(h)uairisc 6 na Measunairi Seachtracha de
dhith air/uirthi teagmhail a dhéanamh leis an Oifig Saorala Faisnéise.

e Cuirfear torthai an phrdisis measunaithe in itl do Dhéin na gColaisti agus do Chinn
Scoile agus cuirfear cdip de na tuairisci aiseolais ar fail déibh maidir leis na hiarrthdiri
Ona Scoil/Coldiste.

e Tabharfar deis d'iarrthdiri aiseolas 6 bhéal a fhail freisin. Is é an duine ar an gCoiste a
dhréachtaionn aiseolas an iarrthéra a thabharfaidh aiseolas 6 bhéal don iarrthoir
freisin in éineacht leis an gCathaoirleach né lena (h)ainmni.

e Tar éis aiseolas 6 bhéal a thabhairt, déanfar néta gairid den chruinniu aiseolais a
dhréachtu agus a choinnedil mar thaifead ar an gcruinnid. Seolfar an néta chuig an
iarrthéir le hathbhreithnit agus le comhaontu tar éis an chruinnithe aiseolais 6
bhéal.

e Cuirfear na hiarrthdiri rathula in iul d'Fhoireann Bainistiochta na hOllscoile mar mhir
ghnathaimh.

e Seolfar liosta d'iarrthdiri ar aghaidh lena gcur ar an taifead ag an gcéad chruinniu eile
d’Udards na hOllscoile agus den Chomhairle Acaduil nuair a bheidh deireadh leis an
bpréiseas.

e Cuirfear na Measundiri Seachtracha ar an eolas faoi thoradh an iarrthéra ar
sholdthair sé/si teistiméireacht do/di.

® |s é an data a dtiocfaidh an t-ardu céime i bhfeidhm d'iarrthéiri a n-éireoidh leo na an chéad
|4 den mhi tar éis don Uachtardn moladh an Choiste Arduithe Céime Acadula a fhaomhadh.

9. Nétai agus Taifid

Beifear ag suil go ndéanfaidh gach comhalta den APC nétai maidir lena m(h)easunu ar gach
iarratas. Ba chdir go mbeadh nétai neamhphearsanta, fior agus soiléir maidir leis an tuairm
ata a tabhairt. Nior chéir go ndéanfadh ndtai comparaid idir iarrthéiri ach ba chadir go
ndéanfadh siad tagairt don Chreat Forbartha don Fhoireann Acaduil né do réitis a rinne an t-
iarrthoir, an Ceann Scoile, an Déan Feidhmildchain, nd na Measundiri Seachtracha. Seolfar
notai aonair chuig an riarthéir Acmhainni Daonna agus coinneofar iad ar feadh 12 mhi ar a
laghad. Beidh nétai agus miontuairisci dbhartha ar fail d'iarrthéiri ar iarratas i ndiaidh
dheireadh an phraisis, lena n-airitear aiseolas scriofa agus
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aiseolas 6 bhéal. Solathraitear tuairisci 6 na measunairi seachtracha faoi run (faoi chuimsiu
an chreata a bhaineann leis an reachtaiocht um Shaorail Faisnéise) agus mar sin coinneoidh
an Oifig Acmhainni Daonna iad agus féadfaidh iarrthoiri iarratas a dhéanamh orthu faoi
Shaorail Faisnéise.

10. Rundacht

Coimeadfaidh gach rannphairti riundacht i rith an phréisis. Beidh an plé ar fad le linn an
phroisis measunaithe agus aon sonrai a ghintear faoi rin ag comhaltai an Choiste Arduithe
Céime Acadula. Ni scaoilfear ainmneacha na n-iarrthéiri a gheobhaidh ardu céime go dti go
mbeidh moltai an APC faofa ag an Uachtaran agus go mbeidh na hiarrthdiri curtha ar an
eolas da réir.

11. larratais Neamhiomlana

Ni dhéanfaidh an APC iarratais neamhiomldna a chur chun cinn. Sa chas go dtugann an
Coiste iarratas neamhiomlan faoi deara, déanfar é seo a chur ar ais chuig an iarrataséir, agus
tabharfar cuireadh dé/di aghaidh a thabhairt ar na ceisteanna ata le réiteach agus é a chur
isteach aris i mbabhta eile ina dhiaidh sin.

DP&R,
16.x.2019.



