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1. Raiteas Polasai

Cuireann an Ollscoil roimpi a chinntit go bhfuil an toise cheart ag baint le gach rdl seirbhisi gairmidula,
agus ta an polasai seo ag teacht leis an gCreat Rialaithe Fostaiochta. Cuireadh an polasai seo le chéile
chun a chinntid go mbeidh an préiseas toisithe poist cothrom agus trédhearcach. Cuirtear cur chuige
corasach comhsheasmhach ar fdil sa pholasai chun méid na bpost san Ollscoil i gcoibhneas le chéile a
shainiu. T4 sé tdbhachtach go n-aithneofai gurb é an rél atd 4 thomhas, seachas feidhmiocht an duine atd
ag comhlionadh an rdil sin. Is préiseas anailise, measunaithe agus comparaide poist é Toisiu Poist a
thionscain an bhainistiocht agus baineann sé le héilimh an phoist, amhail na scileanna, na céiliochtai, an
t-eolas agus an tuiscint, an taithi agus an fhreagracht a theastaionn chun an post a dhéanambh. Is préiseas
é a fhéachann le gnéithe éagsula an phoist a thomhas go hoibiachtuil tri scér a chur le gach gné, agus
cuirtear scér iomlan ar fail do gach post da réir. Cinnteoidh coiste Toisithe Poist go sannfar graid post ar
bhonn comhsheasmhach do réil riarachdin ghairmidla ar fud na hOllscoile, bunaithe ar na réil, na
freagrachtai agus riachtanais na rél sin agus comhthéacs eagraiochtuil an réimse oibre ata i gceist.

2. Cuspdir an Pholasai

Is proiseas a thionscain an bhainistiocht ata i dToisiu Poist, a cruthaiodh chun dearadh réil agus eagrichan
oibre a ailiniu le riachtanais oibritchain na hOllIscoile agus chun a chinntiu go bhfuil grdid pha chui ann a
thugann aitheantas do fhreagrachtai agus do chastachtai an rdil. Is préiseas anailise, measunaithe agus
comparaide poist é Toisiu Poist a thionscain an bhainistiocht agus baineann sé le héilimh an phoist,
amhail na scileanna, na cdiliochtai, an t-eolas agus an tuiscint, an taithi agus an fhreagracht a theastaionn
chun an post a dhéanamh. Is prdiseas é a fhéachann le gnéithe éagsula an phoist a thomhas go
hoibiachtuil tri scor a chur le gach gné, agus cuirtear scér iomlan ar fail do gach post da réir. Cinnteoidh
coiste Toisithe Poist go sannfar graid post ar bhonn comhsheasmhach do réil riarachain ghairmiula ar fud
na hOllscoile, bunaithe ar na réil, na freagrachtai agus riachtanais na rél agus comhthéacs eagraiochtuil
an réimse oibre ata i gceist.

3. Raon Feidhme & Prionsabail an Pholasai
Bainfidh an polasai toisithe poist le gach post nua i gcatagéir na foirne gairmiula riarachdin. Aireofar faoin
bpolasai seo go ndéanfar scrudu ar phoist riarachain ata ann cheana féin 6 ghraid clintéra riarachdin ag
Grad 2 go dti Grad 5, agus na graid sin san aireamh.

Beidh feidhm ag Toisiu Poist sna casanna seo a leanas:

e Nuair a bheidh post nua (sealadach né buan) d’aon ghrad 4 chruthu a mhairfidh nios mé na bliain.

e Ma bhionn aon athruithe 8 ndéanambh ar rél atd ann cheana ag aon ghrad agus a bhfuil foluntas fagtha
ann (uasdatu/athnuachan/cosaint don todhchai)

e | gcds rél sealadach nios giorra na bliain, nar gradaiodh/toisiodh riamh, ma chuirtear sineadh ama leis
a chialléidh gur seal nios faide na bliain a bheidh ann.



e Ma mheasann an bainisteoir go bhfuil athrd abhartha ar rél nar gradaiodh le 4 bliana anuas, ar a
laghad, ar bhealach a bhféadfadh tionchar a bheith aige ar an ngrad.

Cinnteoidh an Ollscoil gur beag tionchar a bheidh ag toradh an phréisis toisithe poist ar chéimheasa na
ngrad éagsuil. Is i an Ollscoil a bheidh freagrach as an gcostas a bhainfidh le haon athrd a dhéanfar. Ni
mor don bhall UMT (Foireann Bainistiochta na hOllscoile) aon arduithe ar chostais a phlé leis an Sparanai.

Cuirfear srian 10% san iomlan in aghaidh an ghraid i bhfeidhm ar an Ollscoil i ngach bliain airgeadais. Ba
choir é seo a chur san aireamh, afach, in aon straitéis Aonaid/Scoile/Choléiste, agus i bprodiseas
buiséadaithe na hOllscoile, agus ba chdir a chinntit go bhfagfar cdimheasa idir na graid mar atd siad.
Cinnteoidh sé seo go mbeidh cothromaiocht chui ann idir na grdid agus taobh istigh de na hacmhainni
ata ann. Cinnteoidh sé seo freisin nach dtarléidh siobadh graid de bharr an pholasai.

Sa chas go mbaineann an préiseas Toisithe Poist le post atd i seilbh duine faoi lathair, d’fhéadfadh go
ndéanfai an grad a ardu de thoradh Toisiu Poist, né go ndeimhneofai go bhfuil an grad ag an toise chui.
D’fhéadfadh impleachtai éagsula a bheith aige seo don té a bhfuil an post aige; d’fhéadfai go gcuirfi tus
le comdrtas oscailte, comédrtas teoranta, ainmnilichan né athshannadh, mar shampla, de réir
pholasaithe/ndsanna imeachta na hOllscoile. Ma mholtar i dtoradh an phrdisis toisithe poist go ndéanfai
ardu ar an ngrad agus ma ta sealbhdir an phoist tar éis 4 bliana ndé nios mé a chaitheamh sa phost,
tabharfar ardu graid do/di/ddibh tri ainmniichan.

Beidh éifeacht le dadta an ardaithe grdid 6n ddta a ndearna an Coiste Toisithe Poist athbhreithnit agus
measunu ar an bpost. | gcds ina mbaineann an prdiseas Toisithe Poist le rél nua, lionfar é tri chomértas
oscailte. Déanfaidh an Coiste Toisithe Poist moladh maidir le grad an réil bunaithe ar na sonrai a
chuirfear isteach agus ar an mbonn go mbeifear ag comhlionadh phrionsabail an pholasai.

4. N6s Imeachta
Is iad seo a leanas baill an Choiste Toisithe Poist:

e Ainmni an Uachtarain (Cathaoirleach) — is duine gairmiuil seachtrach a bheidh anseo ar dtus go dti
go mbeidh muinin ag an gCoiste Toisithe Poist as an bpréiseas

e lonadai AD

e |onadai an Stiurthéra Seirbhisi Gairmiula

e lonadai SIPTU

e lonadai Airgeadais

Féadfaidh Stiurthoir Acmhainni Daonna ba(i)ll eile a chomhthoghadh i gcds ina meastar go gcuirfeadh
saineolas gairmidil an bhaill chomhthofa le caighdean an phlé i measc an choiste. Féadfaidh Stidrthoir
Acmhainni Daonna ionadu a dhéanambh ar bha(i)ll den choiste né é/i/iad a chur as oifig ag aon am ar leith.
Cinnteoidh Stiurthdir Acmhainni Daonna go gcloitear le cothromaiocht inscne ar an gcoiste. Athréfar
ballraiocht an choiste gach 2 go 3 bliana.

Is é rél an Choiste Toisithe Poist na gach iarratas ar Thoisiii Poist 6 Cheann Aonaid/Scoile/Colaiste a
mheas agus grad a mholadh don rél bunaithe ar an bhfoirm iarratais a chuirtear isteach agus ar an gcéras
Measunaithe a Usadidtear.



larrfaidh Cathaoirleach an Choiste Toisithe Poist ar bhaill uile an choiste aon choimhlint leasa a
d’fhéadfadh a bheith acu a dhearbhd maidir le haon iarratais a thiocfaidh os comhair an choiste. | gcas
ina measfar go bhfuil coimhlint leasa ag ball den choiste maidir le hiarratas toisithe, tarraingeoidh an
ball sin den choiste siar én bplé agus lorgéfar ionadai. Ina theannta sin, ni ghlacfaidh baill den choiste
pairt i dToisiu Poist ar a rél féin nd ar rél a thuairiscionn go direach ddibh. Sa chas nach bhfuil baill an
Choiste Toilithe Poist in ann teacht ar chomhaontu maidir le rdl ar leith (rdl reatha no rél nua) cinnfidh
an Stidrthdir AD cén beart a dhéanfar i gcomhar leis an mbainisteoir &itiuil.

Cinnteoidh an Coiste Toisithe Poist go mbeidh comhsheasmhacht ag baint leis na graid a thabharfar do
réil riarachdin ghairmidla ar fud na hOllscoile, ag cur fhreagrachtai agus riachtanais na rdél agus
chomhthéacs eagraiochtuil an réimse oibre san direamh.

5. An Préiseas Toisithe Poist

Sa chas go bhfuil riachtanas ann go ndéanfai rél a thoisit agus ma thacaionn ball UMT leis an riachtanas
sin, ni mér don Cheann Aonaid/Scoile/Coldiste an Fhoirm larratais Toisithe Poist a lionadh agus na caipéisi
seo a leanas a chur ar fail léi:

Réil atd ann cheana féin

e  Cdip den tsonraiocht phoist agus na hathruithe rianaithe.

e  (Cairt ordlathach eagraiochtuil a thaispednann an rél mar atd agus an gaol ata aige le rdil eile san
Aonad/sa Scoil/sa Cholaiste, agus an grad ar a bhfuil gach post a luaitear sa chairt (na cuir isteach
ainmneacha na sealbhdiri réil). Ma ta athru déanta ar na graid ni mér na mionsonrai a bhaineann leis
sin a thabhairt.

e Deimhniu 6 Bhall UMT i gcomhairle leis an Sparanai go bhfuil maoiniu ar fail chun aon chostais a
chlidach i gcas ina ndéantar atoisiu ar an rél chuig grad nios airde.

Ni mér don Cheann Aonaid/Scoile/Colaiste an Fhoirm larratais Toisithe Poist a lionadh agus na caipéisi
gaolmhara a chur ar aghaidh chuig an mBall UMT le faomhadh. Nuair a bheidh sé ceadaithe, ba chéir an
Fhoirm larratais Toisithe Poist agus na caipéisi gaolmhara a chur isteach ar line trid an nasc seo a leanas.

Ni ghlacfar le Foirmeacha larratais Toisithe Poist nach bhfuil lionta ar fad agus seolfar ar ais iad.

Ni ghlacfaidh an coiste le haon chaipéisi / leasuithe breise ar an bhFoirm larratais Toisithe Poist, mura n-
iarrann an coiste go sonrach é mar chuid de shoiléiriu ata a lorg.

Casfaidh an Coiste Toisithe Poist ar a chéile faoi dho sa bhliain i gcas réil atd ann cheana.

Réil Nua / Réil a bhfuil Foluntas iontu

e  Coip den tsonraiocht phoist mholta i bhformaid Word

e  (Cairt ordlathach eagraiochtuil a thaispednann an rdél nua ata beartaithe agus an gaol ata aige le rdil
eile san Aonad/sa Scoil/sa Cholaiste, agus an grad ar a bhfuil gach post a luaitear sa chairt (na cuir
isteach ainmneacha na sealbhairi réil). Ma ta athrd déanta ar na grdid sin ni mér na mionsonrai a

bhaineann leis sin a thabhairt.

Buailfidh an Coiste Toisithe Poist le chéile uair sa mhi chun poist nua/poist a bhfuil folintas iontu a thoisiu
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Modheolaiocht Scoérala

Bainfidh an Ollscoil Usaid as modheolaiocht chui chun measinacht a dhéanamh ar phoist, Modh
Measunachta Poist KF Hay.

Seo a leanas na tri chritéar do scéim Hay:

1. Fios Gné: doimhneacht agus raon, pleandil agus eagru, cumarsaid, imirt tionchair
2. Réiteach Fadhbanna: timpeallacht smaointeoireachta, dishldn smaointeoireachta
3. Cuntasacht: saoirse chun gnimh, réimse agus cineal tionchair.

Ina theannta sin, ta gnéithe oibre ar fail d’iarracht fhisicitil agus/né bri agus coinniollacha comhshaoil.

Déantar na tri phriomhghné a mhiondeald tuilleadh ina bhfo-ghnéithe:
Fios Gno
- Doimhneacht agus raon feasa
- Pleanail agus eagru
- Cumarsadid agus imirt tionchair

Réiteach Fadhbanna
- Timpeallacht smaointeoireachta
- DUshlan smaointeoireachta

Cuntasacht

- Saoirse chun gnimh

- Nadur an tionchair

- Méid (Réimse Tionchair)

Solathréidh Cathaoirleach an Choiste Toisithe Poist tuarascail rinda ina sonréfar an scérail agus an grad
a bheidh comhaontaithe do gach rél a ndéanfar toisii air. Cuirfidh AD é seo ar fail don Cheann
Aonaid/Scoile/Colaiste a chuir an buniarratas isteach agus cuirfidh siad an bainisteoir line ar an eolas.
Cuirfear an toradh in iul don bhall UMT.

M3 bhaineann toradh Toisithe Poist le rél ata ag duine faoi lathair, cuirfidh a b(h)ainisteoir line sealbhoir
reatha an rdil ar an eolas faoin toradh.

Cuirfear toradh an toisithe ar réil fholmha in ial don bhainisteoir earcaiochta a rinne iarratas ar phost a
cheadu.

Is cinneadh criochnaitheach a bheidh i gcinneadh an Choiste. Nil aon mheicniocht achomhairc ann maidir
le toradh chinneadh an Choiste Toisithe Poist. Mura n-éirionn le hiarratas ar thoisiu poist, tabharfar
aiseolas don bhainisteoir agus glacfar le hathiarratas don chéad chruinnit eile den Choiste Toisithe Poist.

6. Athbhreithnit ar an bPolasai
Cuirfidh Stiarthéir Acmhainni Daonna tus le hathbhreithnid ar an bpolasai nuair a bheidh 24 mi caite 6n

uair a chuirfear an polasai i bhfeidhm nd nios luaithe nd sin, mdas ga, chun go n-direofai é sa
mhodheolaiocht agus chun |éargas ginearalta a thabhairt don bhainistiocht air.



7. Réil agus Freagrachtai

Ainm

Freagracht

Stidrthéir Acmhainni Daonna

Uinéir an Pholasai. Freagrach as an iarratas, as

monatéireacht agus as athbhreithniu.

Bainisteoir Line

A chinntit go bhfuil an t-eolas faoin bpost a Usaidtear sa
phrdiseas iarratais ar Thoisiu Poist cruinn, agus an ga ata ann
go rachfai i gcomhairle le sealbhdir an réil san aireamh.

Cinn Aonad/Scoileanna/Colaisti
(AO agus os a chionn ndé a
chomhionann)

Freagrach as an bhfoirm iarratais toisithe poist a lionadh
agus costas aon uasghradaithe a dheimhniu don bhall UMT.

Ball UMT

A chinntid go gcuirtear an polasai ar a suile do gach
bainisteoir a mbaineann an curam leo. Aon fhoirmeacha
iarratais a cheadu.

Bainisteoir Tionscadail Toisithe Poist

A chinntid go dtugtar admhail ar gach foirm iarratais a
fhaigheann AD. An paipéarachas cui a chur ar fail don Choiste
Toisithe Poist. A chinntiu go gcuirtear gach comhfhreagras én
gCathaoirleach maidir le toradh toisithe poist in iul don
Cheann Aonaid/Scoile/Colaiste agus go gcuirtear céip chuig
an mBainisteoir Line agus chuig an mBall UMT.

Cathaoirleach an Choiste Toisithe
Poist

A chinntil go gcuirtear tuarascdil runda faoi gach post a
bhreithnionn an coiste ar fail do AD agus don Bhall UMT.

Baill an Choiste Toisithe Poist

Gach iarratas a mheas agus a aontu cad é an grad ata ag dul
leis an rél bunaithe ar an eolas a cuireadh ar fail.




