Aguisin 1 - Tabhair faoi deara le do thoil nach mér gach iarratas a chur isteach ar line trid an nasc
seo a leanas

Foirm larratais Toisithe Poist

Sonrai an phoist ata le toisiu (lion gach ranndg)
Cuid 1: Sonrai an Phoist

Réimse an Aonaid/na
Scoile/an Cholaiste:

Teideal Poist:

Grad Reatha (mas ann):

Ainm an Chinn
Aonaid/Scoile/Colaiste

Ainm an Bhaill UMT

Ainm an Bhainisteora Line

Luaigh cé acu an post
nua/folamh né post ata ann
cheana é seo:

Tuairisci Direacha Tabhair teidil agus grdid na bpost ach nd tabhair ainmneacha
Graid a thuairiscionn go shealbhdiri na bpost.

direach chuig sealbhdir an
phoist, ata 4 maoirsiu ag
sealbhadir an phoist, etc.
(Mura bhfuil ceann ar bith
ann, cuir sios “ceann ar
bith”)



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=hrHjE0bEq0qcbZq5u3aBbPzG0G7AU15IstqkS3aFud9UM1dFMDVNQjA5SldLMlNRVzU2S1BQRTNLOSQlQCN0PWcu

Cuid 2 — Comhthéacs an Phoist (Mar a bhi sa tSonraiocht Phoist)

1. Cuspdir an Phoist

I gcds Poist Nua: Cuimseoidh cuspdir an phoist né an achoimre ar
phost ar leith an cinedl poist atd i gceist ag ardleibhéal — Tabhair
léargas achomair ar an bpost, an comhthéacs a bhaineann leis san
Aonad/sa Scoil/ sa Choldiste agus a mhéad a chuireann sé le hobair an
Aonaid/na Scoile/an Choldiste.

I gcds Poist ata ann cheana: Mar aon leis na mionsonrai thuas, na
hathruithe ar chuspdir an phoist

2. Priomhfhreagrachtai

I gcds Poist Nua: Bainfidh priomhfhreagrachtai gach poist go sonrach
leis an bpost sin agus beidh siad aontaithe ag an mBainisteoir Line.
Ba cheart go mbeidis in ord tosaiochta. Go hionduil bionn idir 4 agus
8 bpriomhfhreagracht ag baint le post.

Déan cur sios ar na torthai tdbhachtacha a mbeifear ag suil a
bhainfidh sealbhdir an phoist amach. Tosaigh leis an gceann is
tdbhachtai. Cuir uimhir ar gach aon cheann diobh. Cuir céataddn ama
le gach aon cheann diobh.

I gcas Poist atd ann cheana: Mar aon leis an méid a luaitear thuas,
tabhair mionsonrai na bhfreagrachtai/na ngniomhaiochtai breise.




3. Comhthéacs

(Sa chuid seo déan cur sios ar an gculra agus ar an timpeallacht oibriochtdil ina n-oibrionn sealbhdir
an phoist)

Td an chuid seo ina 3 chuid — Priomhchaidrimh agus Priomhtheagmhdlaithe Oibre, Teorainneacha
an Phoist, agus Timpeallacht Oibre/Cuinsi Speisialta)

3a Caidrimh & Beidh na caidrimh agus teagmhdlacha tdbhachtacha oibre do gach
Teagmhalacha rol sonrach agus beidh siad aontaithe ag an mBainisteoir. Déan cur
Tabhachtacha sios ar na caidrimh thdbhachtacha a chaithfidh sealbhdir an phoist
Oibre a chothd, agus na cinedlacha ceisteanna is gd do shealbhdir an

phoist a thuairisciu laistigh de na caidrimh sin. Nota: déan tagairt do
na hinniulachtai a theastaionn don rdl sa réimse seo.

3b Teorainneacha an| (Tabhair eolas faoin neamhspledchas a bhionn ag an té atd sa
Phoist phost cinnti a dhéanamh agus na srianta a bhaineann leis an
bpost) Nota: déan tagairt do na hinnitlachtai atd riachtanach don
rél sa réimse seo.

3c Timpeallacht
Oibre/Cuinsi Speisialta




4. Diminsin I gcds Poist Nua: Sa chuid seo, déan cur sios ar scdla agus ar na

Buiséad, Foireann, réimsi a mbionn tionchar ag an bpost orthu (e.g. an buiséad a
Custaiméir, mbeidh an duine freagrach as, tionchar cinnti, lion foirne atd d
Oibriuchan, mhaoirsiu etc.)

Riarachan

I gcds Poist atd ann cheana: Mar aon leis an méid a luaitear thuas,
tabhair mionsonrai na bhfreagrachtai / na ngniomhaiochtai breise.




5. Eolas, Scileanna Riachtanas — Td sé tdbhachtach a léirit | Riachtanach/Inmhianaithe
Feidhmeacha, Taithi | cén leibhéal eolais atd riachtanach don
& Cailiochtai phost, SEACHAS an leibhéal eolais atd ag
an té atd sa phost faoi lathair.




6. Inniulachtai

Baineann an chuid seo leis na hinniudlachtai a theastaionn chun an post a dhéanamh go
héifeachtach, e.g. scileanna éifeachtacha cumarsdide, cumas chun pleandil agus eagrd,

tionscnaiocht né baint amach spriocanna etc.

Liosta Innidlachtai don rél, seachas liosta innitlachtai an té ata sa phost

Riachtanach/
Inmhianaithe

Déan cur sios ar an innitlacht agus is féidir frasai ceannline a usdid sa
chur sios sin chomh maith le tdscairi oiriunacha




Cuid 4 — An R4l / An Struchtur

R4l Nua: Déan cur sios ar an réasunaiocht agus ar an athstruchturd a bhaineann léi ata déanta né
atd beartaithe agus a chiallédh go mbeadh ga leis an rél nua a chruthd. Ba chdéir go |Iéireodh agus
go dtacddh an chairt eagraiochta a chuirfear ar fail leis an méid a bheidh 4 ra agat anseo.

Athruithe ar Rol: M3 ta athruithe a ndéanamh ar rél atd ann cheana féin, déan cur sios ar an
gcomhthéacs agus ar an réasunaiocht iomlan ata leis sin, agus ba choir go léireofai sna mionsonrai
a thabharfar a mhéad ata athraithe sa rél.

Chomh maith leis sin, ma ta deireadh le cur le poist a bhi ann, tabhair tuilleadh mionsonrai thios.




Cuid 5 - Tabhair aon eolas breise a chabhrdédh leis an gCoiste Toisithe Poist a chinneadh cad é an
grad is cui don phost seo.



Cuid 6 - (Biodh Sonraiocht Phoist agus Cairt Eagraiochttiil i gceangal leis seo)

Cuir na cdipéisi seo a leanas isteach le d’fhoirm iarratais lionta:

Coip den tsonraiocht phoist mholta (mas post nua é) i bhformaid Word né sonraiocht phoist le
hathruithe rianaithe, mas rél é atd ann cheana agus a bhfuil toisii déanta cheana féin air.

Cairt ordlathach eagraiochtuil a thaispedanann an rél nua até beartaithe / an rél ata ann cheana
agus an gaol atd aige le réil eile san Aonad/sa Scoil/sa Choldiste, agus an grad ar a bhfuil gach
post a luaitear sa chairt (na cuir isteach ainmneacha na ndaoine ata sna réil sin). Ma ta graid eile
san aonad atd 4 mbreithnid le toisit poist a dhéanamh orthu agus da mbeadh tionchar aige sin ar
an gcairt eagraiochtuil, ni mér na mionsonrai maidir leo sin a thabhairt chomh maith.



Cuid 7: Fioru

Deimhnim go dtacaionn an réastnaiocht agus an comhthéacs a bhaineann leis an rél nua/leis na
hathruithe ar an rél a bhi ann cheana, mar atd leagtha amach thuas, le Plean Straitéiseach ar
nAonaid/ar Scoile/ar gColaiste agus go bhfuil measunu agus plé déanta leis an Sparanai ar na
himpleachtai 6 thaobh costais de.

CEANN AONAID/SCOILE/COLAISTE

(D'AINM | gCEANNLITREACHA)

(SINIU) (DATA)

(TEIDEAL AN PHOIST)

BALL UMT

(D'AINM | gCEANNLITREACHA)

(SINIU) (DATA)



